Na temelju ¢lanaka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 7/17, 68/18. i 98/19.) i ¢lanaka 45. i 161. Statuta Osnovne Skole Mate Lovraka,
Vladislavci, Skolski odbor Osnovne $kole Mate Lovraka, Vladislavci nakon provedene
rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika na sjednici odrzanoj 31.
sije¢nja 2020. godine donio je

KUENI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom ureduju se pravila i obveze ponasanja u Osnovnoj $koli Mate Lovraka,
Vladislavci (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:

- utvrduju pravila i obveze ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom
prostoru,

- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika,

- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

- utvrduje radno vrijeme,

- utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva 1 nasilja,

- utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.
Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.

O Kuénom redu provedena je rasprava na U¢iteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu
ucenika. S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su obvezni upoznati u¢enike i njihove
roditelje (na pocetku svake Skolske godine). Ukoliko tijekom godine dode novi u€enik, uloga
razrednika je upoznati u¢enika i njegove roditelje s odredbama Kuénog reda. Jedan primjerak
ovog Kuénog reda isti¢e se na vidljivom mjestu Skole i na mreznim stranicama Skole.

Il. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje,
- nosenje oruzja,
- tréanje



- zlostavljanje bilo kojeg oblika, fizicki sukobi strogo su zabranjeni,
- pisanje po zidovima i inventaru skole,
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.,
- nepotrebno okupljanje ucenika u WC — ima, prolijevanje vode, prskanje,
ostavljanje otvorenih slavina,
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- uporaba mobitela
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
- rabiti tehniku, za vrijeme odmora i bez prisutnosti ucitelja, koja se nalazi u
ucionicama (laptopi, projektori, zastori)
- noSenje odjece s drustveno neprihvatljivim natpisima i slikama.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole.

Clanak 7.
Radnici 1 ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima 1 drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- odrzavati gistima i urednima prostore Skole,
- dolaziti u Skolu primjereno odjeven,
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto
odredeno za tu namjenu,
- mirno u¢i u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,
- uslucaju kasnjenja javiti se dezurnom ucitelju ili u¢eniku,
- ucenici putnici trebaju se kulturno i primjereno ponasati u skolskom autobusu,
- suzdrzavati se od svakog oblika nasilnog ponasanja
- pri ulasku u Skolu obuti &istu obucu (patike ili papude ucenici 1.-4. razreda,
kuéne papuce ucenici 5.-8. razreda) namijenjenu koriStenju u Skolskim
prostorijama, a obuéu u kojoj je dosao u Skolu odloziti u ormari¢ odnosno
garderobu

Clanak 10.

Ucenici su obvezni ¢uvati racunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u
informati¢koj ucionici i ostalim prostorima Skole. Prilikom kori§tenja ra¢unala te mreznih
resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) uéenici su obvezni ponasati se u skladu s odredbama
ovog Pravilnika. U¢enicima prilikom koristenja resursa Skole nije dozvoljeno slati poruke
nepocudnog sadrzaja putem elektronske poste, komunicirati putem chat-a s drugim osobama
na nacin neprimjeren dobi uéenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba



neprimjerene njihovom uzrastu. Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog Clanka teze krsi
kuéni red.

Clanak 11.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.
U kabinet ucenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.

Clanak 12.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u¢enika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 13.
Tijekom nastave uc¢enici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 14.

U prostorima Skole uéenicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona ili drugih
tehnickih uredaja, osim tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja, pod stru¢nim
vodstvom ucitelja i prema najavi predmetnog ucitelja.

Ucenik se treba, ako se radi o hitnom slucaju javiti ucitelju, pedagogu ili ravnatelju
koji ¢e preko sluzbenog telefona kontaktirati roditelje/skrbnike ucenika.

Uceniku koji koristi mobilni telefon protivno odredbama ovog ¢lanka, predmetni
nastavnik ili deZurni ucitelj smije privremeno oduzeti mobilni telefon i predati ga na cuvanje
u tajnistvo. O tome je duzan Sto prije obavijestiti razrednika ili ravnatelja, a razrednik ili
ravnatelj roditelja. Razrednik ili ravnatelj vra¢aju privremeno oduzeti mobitel iskljucivo
osobno roditelju ucenika.

Svako neovlaSteno snimanje i fotografiranje predstavlja teZze krSenje ovog Kuénog
reda te vazecih zakona Republike Hrvatske.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor 1 male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmori 10 minuta i 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikih
odmora mogu boraviti u okolisu Skole uz odobrenje dezurnog ugitelja.

Clanak 16.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
- dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uocenim
nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja,
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploc¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,
- izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazoc¢nosti predmetnog ucitelja na nastavi,
- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti uc¢ionice, ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim osteéenjima izvjeséuju dezurnog ucitelja,



- lzvjescuju razrednika ili predmetnog ucitelja ako uoce da je neki ucenik u
odjelu zlostavljan ili se bilo koji oblik nasilja vrsi na njemu, ili da je neki
ucenik nasilan.

Clanak 17.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrZavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju,
razrednom ili predmetnom ugitelju.

Clanak 18.
Redare iz ¢lanka 15. Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 19.
Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici uz nazocnost jednog od deZurnih
ucitelja.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrsenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce
mjesto.

I1l. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomoé¢ drugim uéenicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugim u¢enicima u skladu s njihovim interesima,
- duZni su omogu¢iti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju 1 pracenju nastave,
- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga,
- trebaju se medusobno uvazavati i poStivati,
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,
- mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, sportskih i
drugih sadrzaja.

Clanak 21.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obra¢unom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U sluéaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, pedagoga
ili dezurnog ucitelja.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
Uc¢enici su duzni:
- uljudno se odnositi prema uditeljima i drugim radnicima Skole,
- pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega,
- ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.



Clanak 23.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 24.
Ucenici smiju, samo uz dopustenje, ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, uc¢enik prvo
treba pokucati, zatim tiho u¢i i priop¢iti ucitelju razlog dolaska, a zadacu zbog koje je dosao,
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 25.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje uc¢enika udaljavanjem s nastave.
Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smije biti puSten sa sata nakon obavljenog
zadatka (napisan ispit, obradeno gradivo i sl. )

VI.RADNO VRIJEME

5 Clanak 26.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 20.00 sati.

Clanak 27.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 28.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni uditel;.

Ako roditelj/skrbnik ugenika dolazi u Skolu radi trazenja odgovarajuéih informacija
od strane razrednika ili ucitelja izvan odredbi ¢lanka 28. stavka 1., ne moze ostvariti to pravo
ako je ucitelj na nastavi ili drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada te sjednicama stru¢nih
tijela Skole.

Roditelji koji ¢ekaju individualne razgovore, trebaju do termina individualnih
razgovora boraviti kod stola za dezurstvo.

Roditelji mogu posjecivati ravnatelja, tajnika i stru¢nog suradnika radi obavljanja
administrativnih poslova za vrijeme uredovnog vremena.

Clanak 29.
Raspored radnog vremena u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice na vratima
ureda.
Roditelji i drugi posjetitelji duzni su se javiti dezurnom ucitelju ili spremacici koji ¢e
ith najaviti radniku Skole s kojim Zele razgovarati.
Clanak 30.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.



V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

5 Clanak 31.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 32.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji i spremacice.
Raspored i1 obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj.
Dezurni uditelj:
- dolazi u Skolu 30 minuta prije pocetka prije pocetka nastave, a oni koji ne dezuraju
od prvoga sata na dezurstvo trebaju do¢i 15 minuta prije pocetka dezurstva.
- odreduje vrijeme ulaska uc¢enika u zgradu
- vodi brigu da ucenici imaju preobuku i da su svi ucenici zbrinuti do ulaska u skolski
autobus (u¢enici moraju biti pod nadzorom)
- ucitelj treba biti u hodniku Skole prije nastave i za vrijeme velikog odmora gdje
nadzire ponasanje ucenika
- prije pocCetka nastave preuzima listu dezurstva u zbornici koju nakon zavrSetka
pregledava, potpisuje i odlaze na za to predvideni mjesto
- prijavljuje stru¢noj sluzbi uocena osStecenja ili ucenike koji se neprimjereno
ponasaju i zapisuje ih u knjigu dezurstava
- brine se o osiguranju uvjeta za normalno odvijanje nastave u odsutnosti ravnatelja i
struénog suradnika
- vodi brigu o tome obavljaju li redari 1 deZurni ucenici svoju duznost
- organizira zamjenu u nastavi u odsutnosti strucne sluzbe
- u sluéaju odsustva stru¢ne sluzbe Skole organizira lije¢ni¢ku intervenciju ili pruZanje
prve pomo¢i u€enicima i radnicima Skole te obavjestava roditelje uc¢enika
- deZzura u Skoli do zavrSetka nastave
- nadgleda ulazak ucenika u Skolski autobus i daje znak vozacu kada moZe krenuti.

Clanak 33.

Dezurna spremacica:

- vodi evidenciju o ulasku (provjerava osobne podatke korisnika 1 biljezi ih u listu
dezurstva)

- daje odgovarajuce obavijesti korisnicima i posjetiteljima

- upucuje korisnike do trazene osobe

- pregleda sanitarne ¢vorove, hodnike i druge dostupne prostore, a nakon obilaska
zateCeno stanje evidentira u listu dezurstva

- za sve probleme tijekom dezurstva obraca se dezurnom ucitelju

- zvonom oglasava pocetak 1 kraj nastavnog sata prema rasporedu zvonjenja

- potpisuje listu dezurstva

Clanak 34.
Dezurstvo traje od 7.30 do 14.30 sati. 5
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 35.
Dezurni uditelj zajedno s deZurnim spremacicama vodi listu deZurstva.
U listu dezurstva upisuju se podatci koje odredi ravnatelj.



Clanak 36.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 37.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnitke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, brac¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 38.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

VI. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39. 5 )
Radnici, ucenici i1 druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 40.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici 1 u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.
(1) Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.
(2) U slucaju ostecenja ucenik je duzan stetu nadoknaditi u dogovoru s roditeljima.
(3) Ukoliko viSe ucenika prouzroci Stetu, naknada Stete dijeli se na jednake dijelove.

Clanak 43.
(1) Visinu naknade Stete utvrduje Povjerenstvo od tri (3) ¢lana koje odlukom imenuje
ravnatelj/ravnateljica.
(2) Napustanjem skolskog prostora radnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
(3) Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.



Clanak 44.

Povjerenstvo zapisnicki utvrduje pocinjenu Stetu i donosi Odluku o visini naknade
Stete koju je prouzrocio ucenik. O pocinjenoj Steti razrednik upoznaje roditelja maloljetnog
ucenika. Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje namiriti Stetu, potvrduje pristanak potpisom na
zapisniku i pla¢a $tetu u visini utvrdenoj odlukom na Ziro-ra¢un $kole. Skola ée dostaviti na
uvid roditelju svu potrebnu dokumentaciju o pocinjenoj steti. Odluka o visini Stete dostavlja
se roditelju neposredno ili postom.

Clanak 45.

Radnici, udenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole

prema Zakonu o obveznim odnosima.

VIlI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 46.
Postupanje prema odredbama Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.
Stupanjem na snagu ovoga Kucnog reda prestaje vaziti Kuéni red (KLASA: 012-04/17-01/02;
URBROJ: 2158/35-09-17-1) od 27. rujna 2017. godine.

Clanak 48.
Za tumacenje pojedinih odredbi ovog Kuénog reda nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 49.
Ku¢ni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Skole.

KLASA: 012-04/20-01/01
URBROJ: 2158/35-09-20-1
Vladislavci, 31. sijecnja 2020.
Predsjednica
Skolskog odbora

Renata Zuzjak, prof.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 31. sije¢nja 2020. godine kada je i
stupio na snagu.
Ravnateljica

Marija Poje, prof.



